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Circ. 182 

Milano, 27 novembre 2024 

 
Al Personale ATA 

All’Ufficio di Segreteria 

Al DSGA 

Ai Responsabili di Plesso 

Alla Collaboratrice vicaria Ins. Spinelli 

Al Sito – Sezione Circolari 

 
Oggetto: Programmazione ferie natalizie Personale ATA 

Al fine di predisporre un’adeguata organizzazione e copertura del servizio, si comunica a tutto il Personale 

ATA che è necessario procedere alla programmazione delle ferie per il periodo natalizio (sospensione 

dell’attività didattica dal 23/12/2024 al 06/01/2025). 

Il Personale ATA è invitato pertanto a produrre la domanda di ferie tramite SEGRETERIA DIGITALE 

entro il 10 dicembre, previo accordo con la Dirigente (o suo delegato), e dopo aver verificato la propria 

situazione delle ferie pregresse e delle ore eccedenti. L’autorizzazione per la fruizione delle ferie/riposi 

compensativi sarà comunicata entro il 16 dicembre 2024. 

Il personale collaboratore scolastico dovrà concordare con i colleghi del plesso l’organizzazione 

del servizio di pulizia straordinaria dei locali scolastici, in modo da garantire la presenza di tutto 

il personale per due giorni coincidenti. Inoltre, dovrà essere assicurata la presenza di almeno n° 2 

collaboratori scolastici che svolgeranno servizio presso la sede, e n° 1 assistente amministrativo.  

Si ricorda che il Comune di Milano assicura il riscaldamento dei plessi scolastici solo per due giorni a 

scelta delle scuole,  pertanto il personale dei  plessi che non richiederà ferie, presterà servizio in sede (con 

l’unica esclusione dei due giorni dedicati alla pulizia e con riscaldamento assicurato)  

Per la copertura dei giorni richiesti dovranno essere prioritariamente usufruite eventuali ferie residue 

dell’anno scolastico precedente (o i giorni di ferie dell’anno in corso per il personale con contratto fino 

al 30 giugno o con supplenza temporanea). 

Durante il periodo di sospensione dell’attività didattica il Personale ATA svolgerà il proprio orario di 

servizio dalle ore 07.48 alle ore 15.00 e verrà  sospeso il ricevimento pomeridiano dell’utenza. 

 

 Il Dirigente Scolastico 

 (Milca Fiorella Granese)  
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