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Circ. n 55 
Milano, 24 settembre 2024 

 
 
 Ai Sigg. Docenti 

Al Personale ATA 

Al DSGA 

Al Sito – Sezione Circolari  

 
 
Oggetto: Procedura da seguire per la fruizione di permessi o assenze per malattia attraverso lo Sportello 
digitale di Axios 
 
 
Si ricorda alle SS. LL. che per usufruire dei permessi riconosciuti dal CCNL è necessario presentare 

istanza al Dirigente Scolastico esclusivamente attraverso lo sportello digitale di Axios, raggiungibile 

all’indirizzo https://sportellodigitale.axioscloud.it, entro i termini previsti dalla norma (si vedano 

disposizioni di inizio anno), così da  consentire all’ufficio di segreteria di mettere in atto le procedure 

necessarie.  

L’istanza potrà essere considerata accolta solo dopo aver ricevuto la conferma dell’accettazione. 

Con specifico riferimento all’assenza per malattia, si ricorda che, salvo comprovato impedimento, deve 

essere comunicata sia alla segreteria che al responsabile di plesso con tempestività, tra le 7.30 e le 7.45, 

indipendentemente dall’orario di servizio del dipendente.  

Il docente in malattia deve comunicare non solo l’assenza, ma anche la durata della stessa, compilando 

l’apposito Form su Sportello digitale, ed indicando nelle note il numero di protocollo del certificato 

medico. 

Nel contempo, il dipendente ha anche l’obbligo di comunicare il recapito, se diverso da quello 

inizialmente comunicato alla scuola, per la corretta verifica dello stato di malattia da parte del medico 

fiscale. 

 
 

Il Dirigente Scolastico 
(Milca Fiorella Granese) 
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