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Oggetto: disponibilità a svolgere incarichi specifici o attività aggiuntive - Anno scolastico 2023/2024 

Si invitano i collaboratori scolastici e gli assistenti amministrativi a comunicare la propria disponibilità, 

relativamente ad incarichi specifici o attività aggiuntive, per le quali il personale in indirizzo non si è 

ancora espresso. 

Assistenti Amministrativi 

Supporto Area Personale (collaborazione all’attività di sostituzione dei collaboratori scolastici assenti)  

Collaboratori scolastici 

 Gestione magazzino (carico e scarico, predisposizione ordini) 

 Cura Aule Verdi e Aula Natura nei mesi estivi (annaffiatura piante e controllo del livello 

dell’acqua dello stagno e, se l’evaporazione è troppo forte, introduzione di  acqua riportando il 

livello alla normalità). Frequenza: due/tre volte alla settimana a seconda delle condizioni 

metereologiche. 

 Supporto nelle operazioni di allestimento degli ambienti didattici innovativi PNRR (liberazione 
aule da arredi, movimentazione carichi) 

 
Le disponibilità andranno trasmesse entro venerdì 20 ottobre 2023 alla Dirigente Scolastica, 

compilando il modulo allegato, da consegnare in presidenza o via mail 

(dirigente@comprensivosantambrogio.edu.it). 

Nel caso  le richieste dovessero eccedere il numero delle funzioni attribuibili, si conferirà  l’incarico 

sulla base dei seguenti criteri in ordine prioritario: 

− Disponibilità dichiarata a ricoprire l’incarico 

− Professionalità specifica e riconosciuta pregressa esperienza 

Ai Collaboratori Scolastici 

Agli Assistenti Amministrativi 

Al DSGA 

E p.c. Ai Docenti 

Al Sito– Sezione Circolari 
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Al personale individuato sarà corrisposto un compenso annuo lordo forfettario come da 

comunicazione delle risorse contrattuali stabilite in fase di contrattazione tra la parte pubblica e le 

OO.SS. 

 

 Il Dirigente Scolastico 

 (Milca Fiorella Granese)  
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DISPONIBILITÀ PERSONALE A.T.A.  

PER ATTIVITĂ AGGIUNTIVE O INCARICHI SPECIFICI A.S. 2023/2024 

Il/La sottoscritto/a________________________________in servizio nel Plesso_______________ 

COMUNICA 

di essere disponibile a svolgere i seguenti incarichi specifici o attività aggiuntive (ore eccedenti o attività  

Assistenti Amministrativi 

 Supporto Area Personale (sostituzioni collaboratori scolastici assenti e adattamenti del  Piano di 

Lavoro) 

 

Collaboratori scolastici 

Gestione magazzino (carico e scarico, predisposizione ordini) 

 Plesso Infanzia 

 Plesso De Nicola 2 

 Plesso De Nicola 40 

 Plesso Ferraris 

Cura Aule Verdi  e Aula Natura mesi estivi (annaffiatura piante e controllo del livello dell’acqua dello 

stagno e, se l’evaporazione è troppo forte, introduzione di  acqua riportando il livello alla normalità) 

Frequenza: due/tre volte alla settimana a seconda delle condizioni metereologiche 

 nella settimana 

 dal ______________al____________________  

dal ______________al____________________ 

 nel/nei mese/i di ____________________ 

 
Supporto nelle operazioni di allestimento degli ambienti didattici innovativi PNRR 
(svuotamento aule, movimentazione carichi, oltre l’orario di servizio in giorni e  orario da concordare) 

 Solo nel proprio plesso di servizio________________________ 

 In tutti i  plessi interessati ( Plesso De Nicola 2, Plesso De Nicola 40, Plesso Ferraris) 

 

Data Firma 
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