
PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITĂ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 
ANNO SCOLASTICO 2024-2025 - Scuola Primaria 

 
DATA RIUNIONE ATTIVITA’ ORE  

SETTEMBRE 

02.09.24 
 
Sede 

COLLEGIO DEI DOCENTI  
 

Avvio anno scolastico 2024-2025 
Piano annuale delle attività collegiali e 
funzionali all’insegnamento  
Criteri designazione funzioni 
strumentali, numero e ambiti di 
intervento 
Struttura organizzativa delle 
responsabilità 
Parere assegnazione docenti alle classi 
Utilizzo organico aggiuntivo  
Piano di formazione 
Parere su Tutor per docenti in anno di 
formazione 

h.2.30 
09.00/11.30 

03.09.24 
Sede 

Incontro della DS con i docenti della scuola primaria: condivisione 
disposizioni organizzative e procedure, disposizioni in materia di vigilanza e 
sicurezza. Rapporti scuola-famiglia. Offerta formativa. Progetti PNRR in fase 
di realizzazione (sede) 
 

h.2.00 
11.00/13.00 

03.09.24 
Sede 

Corso formazione transizione digitale 
(Gamification) 

Gruppo III -IV – V  
h.2.00 
14.00/16.00 

04.09.24 
Sede 

INTERCLASSE (docenti) 

 

− Accoglienza nuovi docenti 

− Programmazione attività primi 
giorni di scuola 

− Accoglienza delle classi prime 

− Programmazione percorsi di 
informazione e formazione per 
promuovere le competenze di 
sicurezza 

− Presa visione del PAI e del 
Protocollo Accoglienza 
Stranieri\ 

h.2.00 
9.30/11.30 
 

04.09.24 a 
seguire  

INTERCLASSE PRIMA Incontro con la Commissione formazione 
classi per il passaggio di informazioni 
su alunni in ingresso 

h.1.00 
11.30/12.30 
 

04.09.24 a 
seguire 

INTERCLASSE QUINTA Programmazione Attività di 
propedeutica strumentale  con i 
docenti di strumento 

h.1.00 
11.30/12.30 

04.09.24 
Sede 

Corso formazione transizione digitale 
(Gamification) 

Gruppo I - II -infanzia 

h.2.00 
14.00/16.00 

05.09.24 
Allestimento aule e ambienti scolastici, sistemazione materiale didattico 9.00/11.00 

05.09.24 
plesso 

Riunione di plesso: Condivisione regole di funzionamento del plesso e 
organizzazione dei primi giorni di scuola. 

h.2.00 
11.00/13.00 



06.09.24 

plesso 

PROGRAMMAZIONE TEAM − Programmazione attività primi 
giorni di scuola 

 

h.2.00 
11.00/13.00 

09.09.24 
INIZIO LEZIONI 

09.09.24 Incontro genitori classi prime (Auditorium sede) 

Presentazione dei docenti del Team, dei responsabili di plesso, delle figure 
referenti – Illustrazione dell’attività didattica e delle disposizioni 
organizzative - Patto Educativo - Comunicazione Scuola - Famiglia    

10.30 – 11.30 

09.09.24 

sede 
Corso formazione transizione digitale 
(Gamification) 

Gruppo III -IV – V  
h.2.00 
14.00/16.00 

10.09.24 

sede 
Corso formazione transizione digitale 
(Gamification) 

Gruppo I - II -infanzia 
h.2.00 
14.00/16.00 

16.09.24 

sede 

Formazione Sicurezza (Modulo formazione generale per i lavoratori) rivolto ai 
docenti neoassunti o privi di formazione.   

14.00 – 18.00 

17.09.24 

da remoto 

PROGRAMMAZIONE di AREA 

Linguistica  (tutte le classi) 

− Designazione responsabile di 
Area  

− Esame del curricolo e ratifica 
obiettivi di apprendimento da 
inserire nel RE 

− Programmazione primo 
bimestre 

h.2.00 
17.30/19.30 
 

17.09.24 

da remoto  

PROGRAMMAZIONE di AREA 

MATEMATICA (Classi Terze e 
Quinte) 

− Designazione responsabile di 
Area  

− Esame del curricolo e ratifica 
obiettivi di apprendimento da 
inserire nel RE 

− Programmazione primo 
bimestre 

h.1.00 
17.30/18.30 
 

PROGRAMMAZIONE di AREA 

MATEMATICA (Classi Prime, 
Seconde, Quarte) 

h.1.00 
18.30/19.30 
 

19.09.24 

da remoto 

PROGRAMMAZIONE di AREA 

Gruppo di Inglese 

− Designazione responsabile di 
Area e referente progetto 
Inglese potenziato  

− Ratifica obiettivi di 
apprendimento da inserire nel 
RE 

− Programmazione primo 
bimestre con docente 
madrelingua 

h.1.30 
17.30/19.00 
 

19.09.24 

da remoto 

PROGRAMMAZIONE di AREA 

Gruppo Sostegno (presieduto 
Funzione Strumentale Sostegno) 

− Presentazione portale Cosmi  

− Tempi e modalità stesura del 
PEI 

− Obiettivi di incremento 
dell’inclusività della scuola da 
perseguire nel corso dell’anno 

h.1.30 
17.30/19.00 
 



23.09.24 

sede 

Formazione Sicurezza (Modulo formazione rischio specifico) rivolto ai 
docenti neoassunti o privi di formazione. 

14.00 – 18.00 

24.09.24 

sede 

Corso formazione transizione digitale 
(Making) 

Gruppo III -IV – V  

h.2.00 
17.00/19.00 

24.09.24 

plessi 
RIUNIONE DI TEAM classi I e II 17.00/19.00 

26.09.24 

sede 

Formazione Sicurezza (Modulo formazione rischio specifico) rivolto ai 
docenti neoassunti o privi di formazione. 

14.00 – 18.00 

Settembre  Somministrazione e valutazione prima prova comune per rilevazione livelli di partenza  

OTTOBRE 

1.10.24 

sede 

 INTERCLASSE (docenti) 

 

− Programmazione didattico – 
educativa e strategie comuni 
del Consiglio di Interclasse 

− Programmazione annuale: 
uscite didattiche e attività di 
arricchimento dell’offerta 
formativa 

− Percorsi di educazione civica 

− Proposte per il Calendario 
delle ricorrenze (Giornate a 
tema: Puliamo il Mondo e La 
Castagnata) 

h.2.00 
17.00 /19.00 

3.10.24 

sede 

Corso formazione transizione digitale 
(Making) 

Gruppo I - II -infanzia 

h.2.00 
17.00/19.00 

3.10.24 

plesso 

RIUNIONE DI TEAM classi III -IV -V 
17.00 /19.00 

8.10.24 

sede 

RIUNIONE COMMISSIONE 
RACCORDO 
Primaria - Secondaria  
(Interclasse quinta) 
 

− Pianificazione attività di 
raccordo e organizzazione 
Open day 

h.2.00 
17.00/19.00 

10.10.24 

remoto 

COLLEGIO DEI DOCENTI  − Designazione Funzioni 
strumentali (art. 33 CCNL 
Suola 2006/2009) 

− Piano annuale delle attività: 
progetti di arricchimento 
dell’offerta formativa 

− Parere criteri per iscrizione e 
formazione classi. 

h 2.00 
17.30 / 19.30 

15.10.24 

remoto 

RIUNIONE COMMISSIONE 
RACCORDO  
Infanzia – Primaria  
(Interclasse quinta) 
 

Calendarizzazione delle attività di 
raccordo e di gemellaggio 

Condivisione Progetto Educativo 

h.2.00 
17.30/19.30 



17.10.24 

sede 

Corso formazione transizione digitale 
(Making) 

Gruppo III -IV – V  

h.2.00 
17.00/19.00 

22.10.24 

plessi 

 

Assemblea di classe ed elezione 
rappresentanti  

 

Presentazione programmazione 

Presentazione attività di arricchimento 
dell’offerta formativa e uscite 
didattiche 

Per le classi quinte, presentazione 
indirizzi della scuola secondaria 

17.00 /19.00 
h.2.00  
 

24.10.24 

sede 

Corso formazione transizione digitale 
(Making) 

Gruppo I - II -infanzia 

h.2.00 
17.00/19.00 

29.10.24 

sede 

INTERCLASSE (1h) − Andamento didattico e 
disciplinare 

− Confronto sulle prove di 
ingresso 

− Calendario delle ricorrenze: 
programmazione Giornata 
internazionale diritti dei 
bambini 

Presentazione ai Genitori: 

− Programmazione annuale  

− Piano uscite e attività di 
arricchimento Offerta 
Formativa 

− Il Calendario delle ricorrenze 

17.00 /19.00 
h.2.00 

INTERCLASSE (genitori) 

(1h) 

31.10.24 

plessi 

RIUNIONE DI TEAM/GLO - Adozione PEI – Individuazione alunni 
BES 

17.00 /19.00 
 

NOVEMBRE 

05.11.24 
plessi 

Colloqui con i genitori: andamento didattico primo bimestre  
h.2.00 
17.00 / 19.00 

07.11.24 
plessi 

Colloqui con i genitori: andamento didattico primo bimestre  
h.2.00 
17.00 / 19.00 

12.11.24 
plessi 

RIUNIONE DI TEAM  
17.00 /19.00 

19.11.24 
sede 

Corso formazione transizione digitale 
(Storytelling) 

Gruppo III -IV – V 
h.2.00 
17.00/19.00 

21.11.23 
RIUNIONE DI TEAM 

17.00 /19.00 
 

26.11.24 
sede 

Corso formazione transizione digitale 
(Storytelling) 

Gruppo I - II -infanzia 
h.2.00 
17.00/19.00 

28.11.24 
remoto 

COLLEGIO DEI DOCENTI  − Piano di Miglioramento 

− Piano annuale delle attività: 
progetti di arricchimento 
dell’offerta formativa 

h.2.00 
17.30 /19.30 
 



− Viaggi di istruzione e uscite 
didattiche  

Nel mese  novembre: iniziative di Raccordo Infanzia - Primaria e Open day scuola primaria 

Nel mese  di novembre: iniziative di Raccordo Primaria- Secondaria e Open day scuola secondaria 

DICEMBRE 

Vacanze di Natale dal 23 dicembre al 6 gennaio 

03.12.24 

remoto 

PROGRAMMAZIONE di AREA LINGUISTICA -  

Verifica e programmazione secondo bimestre. 

h.2.00 
17.30/19.30 

03.12.24 

remoto 

PROGRAMMAZIONE di AREA MATEMATICA (Classi Prime, Terze, 
Quinte) -  Verifica e programmazione secondo bimestre. 

h.1.00 
17.30 /18.30 

03.12.24 

remoto 

PROGRAMMAZIONE di AREA MATEMATICA Classi Seconde e Quarte 
– Verifica e programmazione secondo bimestre 

h.1.00 
18.30 /19.30 

05.12.24 

sede 

Corso formazione transizione digitale 
(Storytelling) 

Gruppo III -IV – V 

 

h.2.00 
17.00/19.00 

10.12.24 
plesso 

RIUNIONE DI TEAM 
17.00 /19.00 

12.12.24 

sede 

Corso formazione transizione digitale 
(Storytelling) 

Gruppo I - II -infanzia 

h.2.00 
17.00/19.00 

17.12.24 
plesso 

RIUNIONE DI TEAM 
17.00 /19.00 

GENNAIO 

09.01.25 

plesso 

RIUNIONE DI TEAM 
17.00 /19.00 

14.01.25  

sede  

 

Corso formazione transizione digitale 
(Problem based learning) 

Gruppo III -IV – V 

 

h.2.00 
17.00/19.00 

16.01.25 sede  

 

Corso formazione transizione digitale 
(Problem based learning) 

Gruppo I - II -infanzia  
h.2.00 
17.00/19.00 

21.01.25 
sede  

RIUNIONE DI INTERCLASSE 
(docenti) 

− Programmazione attività per le 
Giornate a tema (febbraio – 
marzo): Il Giorno della 
Memoria, la Giornata dei 
calzini spaiati, Giornata della 
Lingua Madre, Pi Greco day) 

h.2.00 
17.00/19.00 

23.01.25  Corso formazione transizione digitale 
(Problem based learning) 

Gruppo III -IV – V 
h.2.00 
17.00/19.00 



sede  

28.01.25 

sede 

Corso formazione transizione digitale 
(Problem based learning) 

Gruppo I - II -infanzia  

h.2.00 
17.00/19.00 

30.01.25 
plesso 

RIUNIONE DI TEAM (Preparazione scrutini) 
17.00 /19.00 

31.01.25 Fine primo periodo attività didattica 

FEBBRAIO 

Dal 3 al 7 Febbraio 2025 scrutini primo periodo attività didattica 

11.02.25 

remoto 

PROGRAMMAZIONE di AREA LINGUISTICA -  

Verifica e programmazione secondo bimestre. 

h.2.00 
17.30/19.30 

11.02.25 

remoto 

PROGRAMMAZIONE di AREA MATEMATICA (Classi Prime, Terze, 
Quinte) - Verifica e programmazione secondo bimestre. 

h.1.00 
17.30 /18.30 

11.02.25 

remoto 

PROGRAMMAZIONE di AREA MATEMATICA Classi Seconde e Quarte 
– Verifica e programmazione secondo bimestre 

h.1.00 
18.30 /19.30 

13.02.25 

remoto 

PROGRAMMAZIONE di AREA Inglese – Verifica intermedia progetto 
Potenziamento Lingua Inglese 

h.1.00 
17.30 /18.30 

13.02.25 

remoto 

PROGRAMMAZIONE di AREA Gruppo Sostegno (presieduto Funzione 
Strumentale Sostegno) – Verifica PEI 

h.1.00 
17.30 /18.30 

18.02.25 

plesso 

Assemblea di classe o colloqui con i genitori: valutazione I quadrimestre  
h.2.00 
17.00 / 19.00 
 

20.02.25 

plesso 

Assemblea di classe o colloqui con i genitori: valutazione I quadrimestre  
h.2.00 
17.00 / 19.00 
 

25.02.25 RIUNIONE GLO (verifica intermedia) 
17.00 /19.00 

MARZO 

Venerdì  7 marzo sospensione attività didattica per Carnevale 
 

04.03.25 

sede 

INTERCLASSE (docenti) 

(1h) 

Analisi e valutazione esiti primo 
quadrimestre 

Andamento didattico e disciplinare 

h.2.00 
17.00 / 19.00 

INTERCLASSE (genitori) 

(1h) 

06.03.25 

remoto 

 

RIUNIONE COMMISSIONE 
RACCORDO 

Infanzia – Primaria  

(Interclasse quarte) 

Verifica del progetto di raccordo e 
pianificazione delle prossime azioni di 
continuità. 

 

h.2.00 
17.30/19.30 



11.03.25 

remoto 

 

COLLEGIO DEI DOCENTI 
Monitoraggio intermedio delle attività 
delle funzioni strumentali e dei 
progetti avviati 

h 2.00 
17.30 / 19.30 

14.03.25 

plessi 

RIUNIONE DI TEAM 
17.00 /19.00 

18.03.25 

plessi 

RIUNIONE DI TEAM 
17.00 /19.00 

25.03.25 

remoto 

PROGRAMMAZIONE di AREA LINGUISTICA -  

Verifica e programmazione quarto bimestre. 

h.2.00 
17.30/19.30 

25.03.25 

remoto 

PROGRAMMAZIONE di AREA MATEMATICA (Classi Prime, Terze, 
Quinte) - Verifica e programmazione quarto bimestre. 

h.1.00 
17.30 /18.30 

25.03.25 

remoto 

PROGRAMMAZIONE di AREA MATEMATICA Classi Seconde e Quarte 
– Verifica e programmazione quarto bimestre 

h.1.00 
18.30 /19.30 

APRILE 

Vacanze di Pasqua  da giovedì 17 aprile  a martedì 22 aprile 2025 , mercoledì 23 e giovedì 24 aprile (sospensione attività 
didattica) – venerdì  25 Aprile: Anniversario della   Liberazione  

1.04.25 

plessi 
RIUNIONE DI TEAM 17.00 /19.00 

8.04.25 

plessi 

Colloqui con i genitori: andamento didattico terzo bimestre  
h.2.00 
17.00 / 19.00 

10.04.25 

plessi 

Colloqui con i genitori: andamento didattico terzo bimestre  
h.2.00 
17.00 / 19.00 

15.04.25 

plessi 

RIUNIONE DI TEAM 
17.00 /19.00 

MAGGIO 

Giovedì 1 maggio Festa del Lavoro e venerdì  2 maggio sospensione attività didattica 

Maggio   
PROVE INVALSI -  Svolgimento e correzione in date da definire 

06.05.25 

sede 

INTERCLASSE (docenti) 

( 1h ) 

Adozione libri di testo  

Andamento didattico e disciplinare 

Esiti attività di recupero 

Verifica didattica di fine anno 

h.2.00 
17.00 / 19.00 

INTERCLASSE (genitori) 

( 1h ) 

13.05.25 

remoto 

PROGRAMMAZIONE di AREA LINGUISTICA -  

Verifica e programmazione quarto bimestre. 

h.2.00 
17.30/19.30 



13.05.25 

remoto 

PROGRAMMAZIONE di AREA MATEMATICA (Classi Prime, Terze, 
Quinte) - Verifica e programmazione quarto bimestre. 

h.1.00 
17.30 /18.30 

13.05.25 

remoto 

PROGRAMMAZIONE di AREA MATEMATICA Classi Seconde e Quarte 
– Verifica e programmazione quarto bimestre 

h.1.00 
18.30 /19.30 

 20.05.25 

remoto 

COLLEGIO DEI DOCENTI 
Adozione libri di testo 
Criteri di conduzione degli scrutini  

  

h. 2.00 
17.30 / 19.30 

27.05.25 

plessi 

RIUNIONE DI TEAM 17.00 /19.00 

GIUGNO  

Dal 9 al 13 
giugno  

Scrutini finali 

(Sistemazione aule e materiale didattico per i docenti non impegnati) 

16.06.25 

plessi 

Riunione GLO per verifica conclusiva PEI e formalizzazione delle proposte di 
sostegno didattico 

09.00/13.00 

17.06.25 RIUNIONE DI PLESSO 

 

Rilevazione fabbisogni e proposte 
organizzative per il prossimo anno 
scolastico 

h.2.00 
09.00 / 11.00 

18.06.25 

plessi 

Colloqui con i genitori: valutazione finale 
h.3.00 
15.30 / 18.30 

19.06.25 

plessi 

Colloqui con i genitori: valutazione finale 
h.3.00 
15.30 / 18.30 

20.06.25 RIUNIONE DI AREA Individuazione obiettivi di 
apprendimento da inserire nel RE  

h. 3.00 
09.00 / 12.00 

23.06.25 

sede 

RIUNIONE INTERCLASSE 

 

Proposte di progetti e attività di 
arricchimento dell’Offerta Formativa 
comuni a tutte le classi 

h.2.00 
10.00 / 12.00 

24.06.25 

sede 

PROGRAMMAZIONE di AREA Inglese – Verifica finale progetto 
Potenziamento Lingua Inglese 

h. 2.00 
08.30 / 10.30 

24.06.25 Attività formativa  
h.3.00 
10.30 / 13.30 

25.06.25 Attività formativa  
h.3.00 
9.00 / 12.00 

26.06.25 Attività formativa  
h.3.00 
9.00 / 12.00 

27.06.25 Attività formativa  
h.3.00 
9.00 / 12.00 

30.06.25 COLLEGIO DEI DOCENTI − Valutazione conclusiva delle 
attività. 

− Monitoraggio e valutazione finale 
delle attività progettuali 

− Delibera PAI 

h. 2.30 
15.00 / 17.30 



N.B. Le attività programmate per il mese di giugno potranno subire variazioni in base al calendario effettivo 
delle attività formative organizzate presso l’Istituto 
 

RIEPILOGO RIUNIONI  DI PROGRAMMAZIONE 

 TEAM AREA INTERCLASSI 

Settembre 06.09.24 24.09.24 17.09.24  19.09.24 04.09.24    

Ottobre 3.10.24 31.10.24   01.10.24 08.10.24 

raccordo 

15.10.24 

raccordo 

29.10.24 

Novembre 12.11.24 21.11.24       

Dicembre 10.12.24 17.12.24 03.12.24      

Gennaio 09.01.25 30.01.25   21.01.25    

Febbraio 25.02.25  11.02.25 13.02.25     

Marzo 14.03.25 18.03.25 25.03.25  04.03.25 06.03.25 

raccordo 

  

Aprile 01.04.25 15.04.25       

Maggio 27.05.25  13.05.25  06.05.25    

Giugno  16.06.25  20.06.25 24.06.25 23.06.25    

 

Le riunioni  di Interclasse si svolgeranno presso la sede di via De Nicola 40, le riunioni di Area si 
svolgeranno in modalità online  

 



ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO  
 
ART. 29. – punto a)  CCNL Scuola 
Partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l’attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno e 
l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull’andamento delle attività educative nelle 
scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue. 
 

Riunioni del Collegio dei Docenti (unitario o di plesso) 19.00 ore  

Informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali e finali e 
sull’andamento delle attività educative 

Max 20 ore 

Totale  39.00 ore 

Da programmare 1 

 
ART. 29. – punto  b) – CCNL Scuola 
Partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione.  
 
ART. 28 CCNL Scuola - ATTIVITÀ DI INSEGNAMENTO 
Alle 22 ore settimanali di insegnamento stabilite per gli insegnanti elementari, vanno aggiunte 2 ore da dedicare, anche in modo 
flessibile e su base plurisettimanale, alla programmazione didattica da attuarsi in incontri collegiali dei docenti interessati, in tempi 
non coincidenti con l'orario delle lezioni. 
 

  Totale 

Monte ore annuale di programmazione (art. 28 CCNL Scuola) 2 ore x40 settimane 80 

Partecipazione attività collegiali (art 29 CCNL Scuola)  40 

 Totale  120 

Ore programmate per riunioni di Team (34), Area (12/15), Interclasse 
(14/18)  

 60 (max.67) 

Percorsi di formazione sulla transizione digitale  16 

Laboratori di formazione sul campo (per interclasse) Date da definire 6 

Ore formazione a giugno   12 

Correzione e inserimento dati Invalsi  6 

 Totale  100 
(max.107) 

Da programmare  20 

 


